ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Canarana

CNPJ 15.023.922/0001-91

CANARAN

DECRETO N°. 2371/2013- B

N De 31 de dezembro de 2013
03“3‘30\'\0
)\
&ﬁﬂﬁgd3p 3
' 00?—" < @ :
wéaeﬁph o N Estabelece normas relativas ao
oV s encerramento da execugdo orgamentaria,
financeira e patrimonial e ao
levantamento do Balancgo Geral do

Municipio, do exercicio de 2013, e da
outras providéncias.

Evaldo Osvaldo Diehl, Prefeito Municipal de Canarana, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que lhe sao conferidas
pelo art. 66 da Lei Organica do Municipio de Canarana- -MT,
DECRETA:
CAPITULO I

DOS ORGAOS E ENTIDADES ABRANGIDOS

Art. 1° Os o6érgdos do Poder Executivo Municipal, as
entidades autarquicas, as fundagcdes e OS fundos municipais
regerao suas atividades orcamentarias, financeiras e

patrimoniais de encerramento  do exercicio em Ccurso em
conformidade com as normas da Lei n. 4.320, de 17 de margo de
1964, do Decreto n° 8138, de 01 de novembro de 2005, e as
fixadas neste Decreto.

CAPITULO II
DO ENCERRAMENTO DA EXECUGAO ORGAMENTARIA
Secdo I — Da Emissdao de Notas de Empenho
Art. 2° O prazo para a emissdo de nota de empenho, e de
seus respectivos reforgos, e a liberacao da cota orcamentaria a

conta das dotacdes orcamentarias do presente exercicio,
encerrar-se-a4 em 21 de dezembro de 2013, ressalvados o0s casos

abaixo:

I - Em casos excepcionais devidamente justificados e autorizados
peloc Sr. Prefeito Municipal;

IT - Quando se tratar de despesas com pessoal, encargos sociais
ou amortizacdo de divida interna;

III - Despesas com agua, luz, telefone e outras despesas

inerentes ao funcionamento e manutencao das , atividades
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essenciais da administracdo publica tais como: Infra-estrutura,
Estradas e Acdes e Servigos de Saude.

Art. 3° As Notas de Empenhos a serem emitidas nos casos
relacionados no artigo anterior devem contar com previsao de
recursos financeiros suficientes para seu pagamento, sendo
mediante disponibilidades que passardao para o exercicio de 2014,
entdo mediante comprometimento de receitas a serem arrecadadas
em 2014 conforme Cronograma de Desembolso a ser elaborado pela
Tesouraria Municipal. :

Segdo II - Da Anulagdo dos Empenhos e dos Saldos dos Empenhos e
Globais ndo realizados

Art. 4° Serdo anulados até 21 de dezembro, os empenhos e
os saldos dos empenhos por estimativas e globais relativos a
materiais ndo entregues, servigos ndo prestados e encargos
financeiros ndo ocorridos até esta data.

Artl: 5P Poderdo ser mantidos, quando ndo puderem ser
processados a conta do orgcamento de 2014 os empenhos relativos

as

I - Transferéncias estabelecidas em Lei para Entidades
Filantropicas ou Particulares; '

IT - Materiais e equipamentos em transito, ou seja, as
despesas empenhadas cujos materiais e equipamentos estdao a
caminho da sede do municipio ou que j& tenham sido autorizados
suas aquisicgdes;

III — Obras e servigos em andamento;

IV - Compromissos decorrentes de Contratos e Convénios
inclusive os relativos a servicos de utilidade puablica;

V - Despesas de pessoal ja ocorridas e devidamente
especificadas.

Segdao III — Do Pagamento

Art. 6° O pagamento das despesas empenhadas no corrente
exercicio e dos restos a pagar de exercicios anteriores
encerrar—-se—-ao em 27 de dezembro de 2013.

Seg&o’IV — Das Inscrigodoes das Despesas em Restos a Pagar
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Art. 7° Todas as despesas relativas a Notas de Empenhos
legalmente emitidas até 30 de dezembro e ndao pagas serdo objetos
de:

I - Inscricdo em Restos a Pagar Processados: Quando os
materiais tenham sido entregues ou os servigos tenham sido
prestados.

II - Inscricdo em Restos a Pagar Nao Processados: Quando
os materiais nao tiverem sido entregues ou servigos ndo tiverem
sido prestados e, cujas despesas nao possam ser processadas pelo
orcamento de 2013. '

Art. 8° A inscrigdo dos Restos a Pagar Processados sera
realizada de forma automatica pela Contabilidade Central,
bastando que seja efetuada a liquidagdo da despesa.

Art. 9° As Inscricdes em Restos a Pagar discriminadas no
artigo anterior devem obedecer ao disposto no artigo 3° desse
Decreto, ou seja, devem ter obrigatoriamente previsdao de
recursos financeiros para seu pagamento.

Secdo V — Dos Adiantamentos Concedidos

Art. 10 Na aplicacao de recursos originarios de
adiantamentos a servidores, para atendimento de despesas de
pequeno vulto e pronto pagamento, ficam as pessoas responsaveis
limitadas a data de 21 de dezembro de 2013 para as realizagdes
das despesas e dos respectivos pagamentos.

Paragrafo unico. Os responsaveis por adiantamentos, de que
trata o caput, deverdo efetuar o recolhimento dos saldos nao
aplicados até o dia 21 de dezembro de 2033

Secdo VI — Dos Saldos Orgamentarios

Art. 11 Até 26 de dezembro de 2013, a Secretaria Municipal
de Planejamento e Administragao devera cancelar as cotas
orcamentarias ndo utilizadas e os 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Municipal deverdo anular os saldos das
notas de empenhos referentes a despesas ndo realizadas no
exercicio corrente.

Segdo VII - Da Receita Tributaria

Art. 12 A Secretaria Municipal de Financas Puablicas,
mediante = a Coordenadoria de Atendimento Tributario,
providenciara, junto as Agéncias bancarias, os documentos
relativos aos valores arrecadados, encaminhando-os para

processamento devido e concomitante, até os dias:
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T - 28 de dezembro, os produzidos no periodo de 15 a 21 de
dezembro de 2013;

IT - 05 de janeiro de 2014, as produzidas no periodo de 26
a 31 de dezembro de 2013.

Art. 13 A Secretaria Municipal de Financas Publicas,
encarregada da inscricao dos créditos publicos na Divida Ativa,
bem como dos seus respectivos controle e cobranca, mediante a
Coordenadoria de Atendimento Tributario, providenciara, até o
dia 15 de janeiro de 2014, comunicacdo relativa a movimentagao
dos valores no exercicio, relacionando o0s inscritos pelos seus
respectivos saldos devedores.

Art. 14 A atualizacdo monetaria dos Tributos Municipais
deve ser feita até o dia 21 de dezembro de 2013 por meio de
Decreto Municipal, e a publicagao do ato deve ser feita ainda no
exercicio de 2013 para que possa vigorar no exercicio de 2014.

Secdo VIII — Dos Inventarios Patrimoniais

Art. 15 Os o6rgdaos da administracgao Direta, as entidades
autarquicas, fundagbes e 0s fundos municipais deverdo encaminhar
seus respectivos inventarios patrimoniais de Bens Moéveis e
Iméveis até o dia 15 de janeiro de 2014 para o Setor de
Patriménio, afim que este possa elaborar o inventario Geral do
Municipio, atestando a localizacdo e as responsabilidades das
guardas.

I - Cabe ao setor de patriménio elaborar o inventario
geral consolidado do municipio;
IT - F também responsabilidade do setor de patrimdénio

elaborar as termos de baixa, transferéncia, reavaliacao e mesmo
depreciagdo, obedecendo as normas gerais de contabilidade e
critérios bem especificados pela comissao inventariante;

ITT - Deve também elaborar a relagdo de bens adquiridos no
ano consolidada, para registro contabil e conferencia do Balancgo
Geral.

Art. 16 O Setor de Patrimdénio da Prefeitura Municipal,
devera encaminhar até o dia 30 de janeiro de 2014 para a
Contabilidade Central a 22 yia do Inventario Patrimonial
Consolidado, para fins de analise dos aspectos técnicos formais
para consolidacgao do Balancgo Geral.

CAPITULO TII

DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 17 Em carater excepcional e devidamente justificado
pelo titular de o6rgdao e entidade da Administracdao Publica
Municipal, é admitido, apdés as datas previstas nos arkExgos 2% e
6°, a liberacdo de cota orcamentaria, de nota de empenho e de
seus respectivos reforgos, bem como do pagamento de despesas,
nas dotacdes referentes aos créditos suplementares abertos e
remanejados apbés as datas previstas nos artigos 2° e 6%

Art. 18. A Contabilidade Central, bem como a Secretaria
Municipal de Administragdo ficam autorizadas a baixar instrugdes
complementares e dirimir as davidas que surgirem na
interpretacgdo das disposicbes deste Decreto.

Art. 19. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no
presente Decreto implicara a apuracgao incorreta do resultado do
exercicio, sujeito a citacgao individualizada em notas
explicativas ao Balango Geral do Municipio.

Paragrafo unico. Cabera a Secretaria Municipal de
Administracao a fiscalizacgao, apuracao e imposicao de
penalidades aos responsaveis pelo retardamento do preparo dos
documentos, ou aqueles que deixarem de cumprir Os prazos fixados
neste Decreto.

¥t 200 Hos prazos fixados neste Decreto poderdao ser
prorrogados a critério da Secretaria Municipal de Administracado.

Art. 21. Este Decreto entrard em vigor na data da sua

publicagdo, revogando as disposigbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana-MT ,31 de dezembro de
201.3.

Evaldo O do Diehl

Prefeito Municipal
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ESTADO DEMATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANARANA

GABINETE
DECRETO N'. 2371/2013- B

De 31 de dezembro de 2013

Estabelece normas relativas ao encerramento da
gdo org aria, fi ira ¢ patrimonial e ao

Jevantamento do Balango Geral do Municipio, do

exercicio de 2013, e dd outras providéncias.

Evaldo Osvaldo Diehl, Prefeito Municipal de Canarana, Estado
de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas
pelo art, 66 da Lei Orginica do Municipic de Canarana-MT,

DECRETA:

CAPITULO 1

DOS ORGAOS EENTIDADES ABRANGIDOS

Art. 1° Os érgios do Poder Executivo Municipal, as entidades
autdrquicas, as fundagdes e os fundos municipais regerdo suas
atividad arias, fi iras ¢ patrimoniais de encerramento
do exercicio em curso em conformidade com as normas da Lei n. 4.320,

de 17 de margo de 1964, do Decreto n° 8138, de 01 de novembro de
2005, ¢ as fixadas neste Decreto.

CAPITULO 1T
DO ENCERRAMENTO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

Segiio [ - Da Emissio de Notas de Empent

Art. 2° O prazo para a emissio de nota de empenho, ¢ de seus
respectivos reforgos, e a liberaglo da cota org dria & conta das
dotagbes orgamentdrias do presente exercicio, encerrar-se-4 em 21 de
dezembro de 2013, ressalvados os casos abaixo:

1— Em casos excepcionais devidamente justificados ¢ autorizados pelo
Sr. Prefeito M unicipal;

11 - Quando se tratar de despesas com pessoal, encargos sociais ou
amortizagiio de divida interna;

11 — Despesas com dgua, luz, telefone e outras despesas inerentes a0
funci e g0 das atividades essenciais da
administragdo piblica tais como: Infra-estrutura, Estradas e Agdes ¢
Servigos de Saiide.

Art. 3° As Notas de Empenhos a serem emilidas nos casos
relacionados no artigo anterior devem contar com previso de recursos
financeiros suficientes para seu paga , Ssendo i
disponibilidades que passario para o exercicio de 2014, entdo mediante
comprometimento de receitas a serem arrecadadas em 2014 e
Cronograma de D bolso a ser claborado pela Tesouraria
Municipal.

Segio I1 - Da Anulagio dos Empenhos e dos Saldos dos Empenhos
¢ Globais niio realizados

Art. 4° Serfio anulados até 21 de d bro, os empenhos ¢ os saldos
dos empenhos por estimativas e globais relativos a materiais niio
entregues, servicos nio prestados e encargos financeiros ndo ocorridos
alé esta data.

Art. 5° Poderiio ser mantidos, quando no puderem ser processados a
conta do org: to de 2014 os empenhos relativos a:

I - Transferéncias estabelecidas em Lei para Entidades Filantropicas
ou Particulares;

Il — Materiais ¢ equipamentos em (ransito, ou seja, as despesas
empenhadas cujos materiais e equip os estdo a caminho da sede
do municipio ou que j tenham sido autorizados suas aguisiges;

I1T — Obras e servigos em andamento;

IV — Compromissos decorrentes de Contratos & Convénios inclusive
os relativos a servigos de utilidade publica;

V - Despesas de pessoal jé ocorridas ¢ devidamente especificadas.
Segio [ - Do Pagamento

Art. 6°0 pagamento das despesas empenhadas no corrente exercicio ¢
dos restos a pagr de exercicios anteriores encerrar-se-io em 27 de
dezembro de 2013.

Segdo IV - Das Inscrigbes das Despesas em Restos a Pagar

Art, 7° Todas as despesas relativas a Notas de Empenhos legalmente
emitidas até 30 de dezembro e niio pagas serdo objetos de:

1 - Inscrigio em Restos a Pagar Processados: Quando o0s materiais
tenham sido entregues ou os servigos tenham sido prestados.

Il — Inscricho em Restos a Pagar Nio Processados: Quando os
materiais nio tiverem sido entregues ou servigos ndo tiverem sido
prestados e, cujas despesas ndio possam ser processadas pelo
orgamento de 2013.

Art. 8 A inscrigho dos Restos a Pagar Processados serd realizada de
forma automética pela Contabilidade Central, bastando que seja
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efetuada a liquidagéo da despesa.

Art.

9° As Inscrighes em Restos a Pagar discriminadas no artigo

anterior devem obedecer ao disposto no artigo 3° desse Decreto, ou
seja, devem ter obrigatoriamente previsdo de recursos financeiros para
seu pagamento.

Seglio V- Dos Adiantamentos Concedidos

Art.

10 Na aplicagio de recursos origindrios de adiantamentos a

servidores, para atendimento de despesas. de pequeno vuito e pronto

ficam as p dveis limitadas 4 data de 21 de

dezembro de 2013 para as ruhzapﬁm das despesas ¢ dos respectivos
pagamentos.

Parigrafo (nico. Os responséveis por adiantamentos, de que trata o
caput, deverdo efetuar o recolhimento dos saldos néo aplicados até o
dia 21 de dezembro de 2013.

Seglo VI- Dos Saldos Orcamentarios

Arl

11 Até 26 de dezembro de 2013, a Secretaria Mu.niclpnl r.le

o ¢ Admini 4o deverd lar as cotas

niu utilizadas ¢ os Orgios ¢ entidades da Administragio Nhlu:
Munmpuldevcrio anular os saldos das notas de empenhos referentes

1

a

Fimad

p no icio corrente.

Segdio VIl - Da Receita Tributiria

Art.

12 A Sccretaria Municipal de Finangas Piblicas, mediante a

Co

denadoria de Atendimento Tributdrio, providenciard, junto as

Aﬁnuﬂs bancérias, 0s documentos relativos aos valores amrecadados,

92

dias:

para pr devido e concomitante, até os

1 - 28 de dezembro, os produzidos no periodo de 15 a 21 de dezembro
de 2013;

Il - 05 de janeiro de 2014, as produzidas no periodo de 26 a 31 de
dezembro de 2013,

Arl.

13 A Secretaria Municipal de Finangas Piblicas, encarregada da

inscrigio dos créditos publicos na Divida Ativa, bem como dos seus
respectivos controle e cob diante a Coordenadoria de
Atendimento Tributério, providenciard, até o dia 15 de janeiro de 2014,
comunicago relativa 4 movimentagio dos valores no exercicio,
relacionando os inscritos pelos seus respectivos saldos devedores.

An.

14 A atualizagio monetéria dos Tributos Municipais deve ser

feita até o dia 21 de dezembro de 2013 por meio de Decreto
Municipal, e a publicagio do ato deve ser feita ainda no exercicio de
2013 para que possa vigorar no exercicio de 2014.

Secdo VIII - Dos Inventirios Patrimoniais

Art.

15 Os drgios da administragdo Direta, as entidades autarquicas,

fundagdes ¢ os fundos icipais deverdo inhar seus respectivos
inventdrios patrimoniais de Bens Méveis e Iméveis até o dia 15 de
janeiro de 2014 para o Setor de Patrimdnio, afim que este possa
elaborar o inventario Geral do Municipio, atestando a localizagdo ¢ as
responsabilidades das guardas.

1~ Cabe ao setor de patriménio elaborar o inventério geral consolidado
do municipio;

11 - E também responsabilidade do setor de patriménio elaborar os
termos de baixa, transferéncia, reavaliagio e mesmo depreciagdo,
obedmcndo is normas ;rm de contabilidade ¢ critérios bem

esp

m -

con

ificados pela 1558 jante;

Deve também elaborar a relagio de bens adquiridos no ano

Art.

lidada, para registro &bl & conf ia do Balango Geral,

16 O Setor de Patriménio da Prefeitura Municipal, deverd

encaminhar até o dia 30 de janeiro de 20!4 para a Contabilidade

Central a 2* via do drio Patri | Consolidado, para fins de
anilise dos aspectos técnicos formais para consolidagdo do Balango
Geral.

CAPITULO N

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17 Em cariter excepcional ¢ devidamente justificado pelo titular
de érgio e entidade da Administragio Pitblica Municipal, é admitido,
-puasdam previstas nos artigos 2° ¢ 6°, a liberagio de cota
orgamentdria, de nota de empenho ¢ de scus respectivos reforgos, bem
wmodo pagamento de despesas, nasdouqﬁcs referentes aos créditos

ares abertos ¢ T apos as datas previstas nos

nmps e6.

Art. 18. A Contabilidade Central, bem como a Secretaria Municipal de
Administragio ficam autorizadas a baixar mstrugdes complementares e
dirimir as dividas que surgirem na interpretagio das disposigdes deste
Decreto,

Art. 19. O ndio cumprimento dos prazos estabelecidos no presente
Decreto implicard a apuragio incorreta do resultado do exercicio,

sujeito & citaglo individualizada em notas explicativas ao Balango Geral

do Municipio.

ng:l’o\‘mm Caha-auSecntmaMwapaldeAdmmmﬁna
ago, apuraglo ¢ imposigdo de penalidades aos

pelo = d do p dos d ou uquelec que

deixarem de cumprir os prnzus fixados neste Decreto.

Art, 20. Os prazos fixados neste Decreto poderdo ser prorrogados a
critério da Secretaria M unicipal de Administragdo.

Art.

21. Este Decreto entrard em vigor na data da sua publicagio,

revogando as disposigbes em contririo.
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