DECRETO N°2446/2014
De 11 de julho de 2014

Institui e regulamenta o Sistema

Eletrénico de Ponto para
servidores municipais das
Administracdes Direta e
Autarquica.

Evaldo Osvaldo Diehl, Prefeito Municipal de Canarana, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Sistema Eletrénico de Ponto para
servidores municipais das Administracdes Direta e Autarquica do
Municipio de Canarana, que serd regulado conforme as disposicdes
deste Decreto.

Art. 2° Ponto é o registro de ingresso e saida do servidor em
sua sede de lotagdo ou onde houver sido autorizada a execugdo de
servigo, por meio do qual se verifica, diariamente, a sua
frequéncia.

Paragrafo unico. As disposicdes deste Decreto nao se aplicam ao
Prefeito Municipal e Vice-Prefeito, aos Secretidrios Municipais,
Diretores-Gerais, Presidentes de Autarquias e aqueles que os
substituirem, gquando em exercicio, e aos Assessores Juridicos da
Administracéo.

Art. 3° Compete ao servidor, sob pena de ser responsabilizado, o
fiel cumprimento das normas estabelecidas para o registro de sua
frequéncia e o seu acompanhamento, diligenciando junto a chefia
imediata para sanar eventuais ocorréncias.

§ 1° O servidor deverd acompanhar seus registros por meio do
sistema de registro de ponto até o 5° (quinto) dia do més
subsequente ao registro da frequéncia, podendo manifestar sua
discordéancia justificadamente, em igual prazo.

§ 2° Os servidores que desempenham suas atividades em servicgos
externos ou aqueles que, pela natureza de suas atribuicdes,
quando comprovadamente no exercicio delas, tenham de se deslocar
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da sua unidade de lotagdo, ter&o sua frequéncia justificada pela
chefia imediata.

Art. 4° Compete a chefia imediata ou ao seu substituto controlar
e supervisionar a frequéncia dos servidores lotados na unidade
administrativa ou Jjudicidria sob sua coordenacdo, por meio do
Sistema Eletrdénico de Ponto, bem como o cumprimento da jornada
de trabalho, cabendo-lhe adotar todas as medidas necessarias
para garantir a execucdo das normas disciplinadoras da matéria,
sob pena de responsabilidade.

Art. 5° O registro eletrdénico da frequéncia funcional sera
realizado pessoalmente, na unidade de lotagdo do servidor,
através de sistema que armazenari, diariamente, de forma
automatizada, seus hordrios de entrada e saida e suas saidas e
retornos intermedidarios.

§ 1° O registro eletrdénico da frequéncia por sistema eletrénico
sera efetuado, concomitantemente, através de identificacao
biométrica por impressdo digital e por cémera de gravacdo de
imagem.

§ 2° A chefia imediata devera fechar o ponto eletrdnico até o
quinto dia uUtil do més subsequente, observando para tanto, a
homologagdo de todas as ocorréncias geradas no sistema.

§ 3° A falta de marcacdo da frequéncia poderd importar em perda
de vencimento ou remuneracdo do dia, assim como as ocorréncias
ndo tratadas pelo chefe imediato poderdo, resguardado o devido
processo legal, gerar descontos nos vencimentos.

Art. 6° Fica vedado ao servidor municipal efetuar registro de
efetividade além dos limites de sua jornada, conforme sua carga
horaria semanal de trabalho, exceto se previamente autorizada a
prestagdo de servigo extraordindrio ou a compensacdo de
horarios.

Paragrafo dnico. Os afastamentos legais e autorizagdes prévias
serdo registrados no sistema de registro eletrédnico de ponto.

Art. 7° O servidor que deixar de cumprir a carga hordria didria
de trabalho por motivo de falta e atraso, deverd providenciar a
justificativa perante a chefia autorizada, que poderd realizar a
sua reqgularizagdo por meio eletrénico.
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Art. 8° Os servidores municipais submetidos ao sistema de
registro eletrdnico de ponto poderdo antecipar ou prorrogar em
30 (trinta) minutos, no maximo, diariamente, as entradas e
saidas do local de trabalho.

§ 1° As antecipagdes e prorrogagdes se prestam & administracao
da carga horaria, preferencialmente do dia ou, excepcionalmente,
da semana, e ndo implicam na redugdo de carga horaria semanal,
devendo esta ser integralmente observada.

§ 2° A utilizagdo regular das antecipacdes e prorrogacdes
dependera de autorizagdo da chefia do servidor.

§ 3° Nos setores em que houver atendimento externo as
antecipagdes e prorrogacdes deverdo ser ajustadas com as
chefias, de modo que n&o haja prejuizo ao servico prestado a
populagédo.

Art. 9° Em caso de eventual problema no Sistema Eletrénico de
Ponto que inviabilize o registro pelos servidores, o chefe
imediato poderd fazer o controle da frequéncia através de folha,
devendo alimentar o sistema com essas informacdes logo que se
.estabilize.

Art. 10. Fica delegada competéncia ao Secretidrio Municipal de
Administragdo, no ambito da Administracdo Centralizada, aos
Diretores-Gerais e Presidentes das Autarquias, a pratica dos
atos necessarios a regulamentagdo do Sistema Eletrdnico de Ponto
de que trata o presente Decreto.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.
Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato
Grosso, em 11 de julho de 2014.

Evaldo aldo Diehl

Prefeito Municipal
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Art. 11, Este Decreto entra em viger na data de sua publicao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Cansrana, Estado de Mato Grodso,
em 11 de julho de 2014.

EVALDO OSVALDO DIERL
Predeito Municipal
Publicade por:
Cleidianc dos Santos Sitva
Cidige Mentificader: TEAD53TA

M atéria publicada no JORNAL OFICTAL ELETRONICO DOS
MUNICIPIOS DO ESTADO DE MATO GROSSO no dis
18817/2014, Ediglo 2017

A verificacio de sutenticidade da matéeia pode ser feita infortnando o
cidigo idencificador no aite:

hittporrw. discionmnicipal.com, befsimen-n/
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