o,  113/2013
De 05 de margo de 2013 .=

Dispbe Sobre a Criacdo do
Cargo de Contador e alteracao
na Lei Complementar ne.

108/2012.

conforme Lel
Tnterno da

Diehl, Estado de Mato Grosso,
forma do Regimento

189.

Fvaldo Osvaldo
Orgénica.'Municipal e na
camara Municipal em Seu art.

Faz

Fica criado um cargo de Contador, ¢<€argdo de

etivo inserido no anexo I da Lei Complementar
012 ficando com 4 segulnte

e,
redacao
QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
PADRRO | CARGO VAGAS | PRO J MO J CO ES- CLA | SSES HORIAF
A B G D E F G T H I ]
0 A 3| 3% | 3% 3% 3% 3% 3% 3% 3% 3%
ANOS |3 A 6|6 A 9|9 Al 2 A15 | 15A18 | 18A21 | 21 A24 24 A 27 | 27A30
ANOS | ANOS | ANOS | ANOS ANOS | ANOS | ANOS | ANOS ANOS
CE 3 CONTADOR | 01 287598 | 2.962,26 | 3.051,12 3.142,66 | 3.236.94 | 3333,04 | 3.434,06 | 3.537,09 3.643.20 | 3.752,50 | 40 H|S
= - |

o do cargo criado no art. 1° fica

Art. 2° - A caracterizaca
r 108/2012, da

inserida no anexo, IITI da Lel Complementa

seguinte forma:

TIVO:

L™

PROVIMENTO EF'

1]

B) CARGOS D.

CEP 78640-000 - Canarana - Mato Grosso
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2 usw e
. JEP
' R
o R
6. Contador

CARACTERIZAGCAO DO CARGO
1- Denominacgdo do (argo: Contador

2- Forma de provimento: Efetlvo
3- Atribulgoes Gerals:
O Assessor €l Contabilidade tem COMO atribuicdes de

e servicos nos Termos da Lei n°®. 3. 666/93; Proceder em
conformidade com 4 Lei n°. 4.320/064, depois ae
verificada a regulamentacao dos processos de licitagao

n°. 8.666/93; observar constantemente as disposigdes da
I,ei Complementar n°. 101/2000, PPA, LDO, LOA, Lei
Organilica Municipal, Regimento Interno, Instrugdes
Normativas € Resolucdes dO Tribunal de Contas do Estado
e Resolucdo 750/94 - CFC que estabelece conceitos
basicos da profissao. No caso de assuncao de nNovos
compromissos 1O decorrer do exercicio; efetuar ©S
registros contabels orcamentarlios, patrimoniais e
financelros, sintética € analiticamente, de acordo com 4
legislagaoc € normas vigentes. Flaborar documentos
contabeis e manter atualizados OS registros. Organizar €

despesa. Preparat relatdérios sobre movimento sintético €
analitico da recelta, despesa € demais  informes
estatisticos sobre as atividades do departamento.
Proceder a analise das despesas € Sud evolucdo, assim.
como estudos € execucao de outras relativas ao servigo
de apropriacgao de custos dque S€ Ffizerem necessario.
Ffetuar a apuragdo ae gastos de todo género. Proceder a
emissdo de empenhos, anulacdes, inscricdo, liquidagao €
controle da despesa. Elaborar e acompanhar todas as
pegas contabeis e financC | igidas pelo Tribunal de

departamento de recursos humanos, calculo de

folha de pagamento €

CEP 78640-000 - Canarana - Mato Grosso
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apresentagdo da DIRE, RAIS, SEFIP. Envio das cargas
mensals do APLIC, preenchimento do LRE Cidadao

bimestralmente. Receber e conferir a receita da Camara
Manter o registro e controle das contas €

Municipal.
depb6sitos bancarios, bem como O pagamento de servigos em

geral. Efetuar e ~controlar todos os pagamentos da Camara
Municipal. Fazer contatos com entidades bancarias,

visando ao bom andamento das relacdes funcionais da

Camara. Conferir prestagdes de contas. Efetuar analilses

financeiras e preparar movimentos didrios de caixa.
relatdrios sobre suas atividades,
periodicamente OU quando solicitado. Colaborar nas
previsdes de prioridade para O desembolso de recursos.
Auxiliar na divulgagdo dos dados contédbeis por meio do

site oficial do Poder Legislativo. Executar outras
7elar e manter em bom estado de

is pelos quais € responsavel.

Preparar

atividades correlatas.
funcionamento os bens move

A-Escolaridade: Curso Superior Completo em Ciéncilas
Contabeis com obrigatoriedade do registro no CRC.

c_Caracteristica Especifica: Notdrio conhecimento na

Area de atuacao.

I da Lei Municipal n°®.

Art. 3 - Fica atualizado o anexo 11
“orma

1023/2012 de 20 de abril de 2012 que Dispde sobre a rei
da Estrutura Administrativa € O I,otacionograma da Camara

Municipal de Canarana-MT, conforme o anexo I desta Lel.

Art. 4° - Esta Lel entra em vigor na data de sua
publicacgao.
Art. 5° - Revogam—sS€ as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefelto Municipal de Cnarana e€m 5 de margo de
2013.
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ANEXO I DA LEI COMPLEMENTAR N° 113/2013
DE 5 DE MARCO DE 2013

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGOS  [INSTRUCAO | VAGAS [ VAGAS VAGAS
% -2 OCUPADAS | DISPONIVEIS |
Zelador Ensino 04 02 02
Fundamental
| Incompleto al¥ 1 L
Vigilante Ensino 04 02 02
Legislativo Fundamental
| Incompleto Pl e
Agente IEnsino 110 04 06
Administrativo | Fundamental
Incompleto | |
Técnicoem | Ensino Médio | 01 00 01
~ Informatica | R B
Analista em Técnico em 02 01 01
Comunicacdo | Informatica
Social | |
Contador | Superior /CRC | 01 00 01
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